
Microsoft 365 Copilot 研習說明會活動時程表 

時間 研習內容 

10:00-10:20 

Microsoft 365 Copilot 概述 

1. Copilot總覽 

2. 資料著作權說明 

10:20-11:40 

應用範例展示與實際操作 

1. Copilot Chat與Edge中的Copilot 

-對話式AI進行網頁閱讀、翻譯、圖片生成 

-PDF 資料閱讀、文獻資料重點摘要 

-課程資料彙整、試卷出題 

2. Agent您的AI代理 執行特定任務 

-使用深度推理agent 

-建立自己的AI agent小助手 

3.  PowerPoint中的Copilot 

-文件轉換簡報 

-雙語課程與行政資料簡報翻譯 

4.  Word中的Copilot 

-課程與研究資料撰寫與編修 

-成果報告與計畫書資料彙整 

5.  Forms中的Copilot 

   -線上測驗與考題生成 

   -調查表單生成 

6.  Excel中的Copilot 

    -數據分析和圖表生成 

    -進階分析的統計與檢定 

7.  Outlook中的Copilot 

   -撰寫郵件與草稿指導 

11:20-11:30 休息時間 

11:40-12:10 

生成式 AI 學習資源 

-Microsoft Learn 

-微軟團隊線上課程 

-後續採購需求 

12:10-12:20 Q&A 討論時間 

 


