
視訊會議軟體CISCO WEBEX
使用說明

計算機與網路中心-網路組 製作
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大綱

◦源由

◦視訊會議所需設備

◦Cisco Webex電腦版軟體安裝與連線說明

◦Cisco Webex手機版軟體安裝與連線說明
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源由

◦為因應新型冠狀病毒肺炎(COVID-19)，實施視訊會議之情況，
以下將針對視訊會議軟體Cisco Webex之操作與使用，進行圖
文說明。
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⚫ 若會議內容含機敏資訊，不宜使用視訊會議。
⚫ Cisco Webex使用影片詳細教學：https://www.youtube.com/watch?v=hYFzZeEK5q4

https://www.youtube.com/watch?v=hYFzZeEK5q4
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視訊會議所需設備
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視訊會議設備 桌上型電腦(PC) 筆記型電腦 平板 手機

網路攝影機
選配(若沒有則無
影像顯示)

內建 內建 內建

耳機麥克風
必備(若沒有則無
聲音輸入/輸出)

內建 內建 內建

⚫ 網路攝影機須連上網路才能進行視訊
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步驟一：註冊帳號

◦ 請先至https://cart.webex.com/sign-up?locale=zh_HK註冊帳號
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1.輸入學校的Email帳號 2.按「註冊」

https://cart.webex.com/sign-up?locale=zh_HK


步驟二：設定使用者登入資料
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1.選Taiwan

2.輸入名字

3.輸入姓

4.按「繼續」



步驟三：進行電子信箱認證
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按「建立密碼」



步驟四：輸入登入密碼

10

1.輸入登入的密碼

密碼必須符合右邊規定

2.按「繼續」



步驟五：軟體下載與安裝(1/2)

1. 連到https://globalpage-

prod.webex.com/signin?surl=https%3A%2F%2Fsignin.webex.com%2Fcollabs%2Fauth%3F
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2.輸入註冊的帳號

4.輸入註冊的密碼

3.按「下一步」

5.按「下一步」 6.按「下載」

https://globalpage-prod.webex.com/signin?surl=https%3A%2F%2Fsignin.webex.com%2Fcollabs%2Fauth%3F


步驟五：軟體下載與安裝(2/2)
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7.按「下載」
8.按「儲存檔案」

9.下載完成後點擊兩下開始安裝



步驟六：開始會議(1/3)

◦ 1.回到剛才登入的網頁頁面(https://globalpage-

prod.webex.com/signin?surl=https%3A%2F%2Fsignin.webex.com%2Fcollabs%2Fauth%3F)
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1.按「會議」

2.按「排定」

3.輸入「會議主題」、「會議密碼」與選定「日期與時間」

4.輸入出席者的Email帳號

5.按「顯示進階選項」

https://globalpage-prod.webex.com/signin?surl=https%3A%2F%2Fsignin.webex.com%2Fcollabs%2Fauth%3F


步驟六：開始會議(2/3)
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6.勾選「不包含密碼」
(密碼另外用另一封EMAIL或LINE傳給參與者)

7.按「確定」

8.按「開始」



步驟六：開始會議(3/3)
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9.按「開始會議」

10.成功新增會議



步驟七：邀請參與者(1/2)

1. 使用Email寄送邀請連結

2. 複製會議連結(參與者無須註冊，但須安裝Cisco Webex軟體)
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1.按「邀請與提醒」

3.按「傳送」

2.輸入受邀者Email



步驟七：邀請參與者(2/2)

1. 使用Email寄送邀請連結

2. 複製會議連結(參與者無須註冊，但須安裝Cisco Webex軟體)
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1.按「複製會議鏈結」

2.貼在LINE上即可



步驟八：參與者加入會議

◦ 參與者收到Email/LINE後，點選「加入會議」/會議連結即可加入會議。(參與者無須註冊，但須安
裝Cisco Webex軟體)
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1.按「加入會議」

2.輸入會議密碼

3.按「加入」 4.成功進入會議



常用功能-共用內容(1/2)
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1.按「共用內容」



常用功能-共用內容(2/2)
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2.可在上方區塊選擇分享整個螢幕或在下方區塊選擇只分享某個軟體或網頁畫面

3.也可在最下方區塊選擇共用白板

可用於會議中顯示議程文件

4.共用完畢，按「停止共用」



會議常用功能-聊天
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1.按「聊天」 2.可發給所有人也可指定某位參與者



會議常用功能-共用檔案
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2.按「共用」，即可共用文件給參與者

1.按「共用內容」



會議常用功能-錄製會議(1/2)
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1.按「錄製會議」



會議常用功能-錄製會議(2/2)
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2.按「存檔」

3.可暫停或停止



會議常用功能-靜音/停止視訊
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如想暫時靜音或關閉畫面，可按靜音或停止視訊
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Cisco Webex手機版軟體下載與安裝

◦ iOS版：https://apps.apple.com/tw/app/cisco-webex-meetings/id298844386

◦ Android版：
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.cisco.webex.meetings&hl=zh_TW
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https://apps.apple.com/tw/app/cisco-webex-meetings/id298844386
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.cisco.webex.meetings&hl=zh_TW


加入主持人的會議

◦ 參與者收到Email/LINE後，點選「加入會議」/會議連結即可加入會議。(參與者無須註冊，但須安
裝Cisco Webex軟體)
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1.按「加入會議」

2.輸入會議密碼

3.按「加入」 4.成功進入會議



手機版功能簡介

291.按「…」

2.按「共用內容」

3.可共用螢幕與白板」



報告完畢、敬請指教
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